Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 86/2013

ZMIANY W REGULAMINIE ORGANIZACYJNYM
SP ZOZ Wojewoédzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Bialymstoku

1. § 58. ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,Dyrektorowi Zaktadu podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjnych
2) Zastepca Dyrektora ds. Pielggniarstwa
3) Lekarz Naczelny Szpitala
4) Komitet i Zespot Kontroli Zakazen Szpitalnych
5) Komitet Terapeutyczny i Zesp6t ds. Antybiotykoterapii
6) Dzial Zatrudnienia i Plac
7) Dziat Ustug Medycznych
8) Gltowny Ksiggowy
9) Dzial Ekonomiczny
10) Samodzielne stanowiska:
a) Radca Prawny
b) Ds. Obronnosci
¢) Ds. Ochrony Informacji Niejawnych
d) Audyt i Kontrola Wewngtrzna
e) Kapelan Szpitalny
f) Ds. Przeciwpozarowych
g) Ds. Stuzby BHP
h) Koordynator ds. Transplantacji
i) Administrator Bezpieczenstwa Informacji”

2. § 58. ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,Zastgpey Dyrektora ds. Administracyjnych podlegaja nastgpujace komorki:
1) Dzial Administracji
2) Dziat Logistyki”

3. Z § 58. ust. 5 wykresla si¢ pkt 5 ,,Dziat Ustug Medycznych”.

4. W § 64 pierwsze zdanie otrzymuje brzmienie: ,,Dziat Ekonomiczny — podlega bezposrednio
Gltéwnemu Ksiggowemu”.

5. W § 64 ust. 1 dodaje si¢ pkt 37, ktory otrzymuje brzmienie: ,,rozliczanie udzielonych §wiadczen
medycznych zgodnie z wymogami wynikajacymi z zawartych umoéw (generowanie raportow
statystycznych, wystawianie faktur)”

6. W § 64 ust. 1 dodaje si¢ pkt 38, ktory otrzymuje brzmienie: ,,wystawianie faktur obciazajacych
kontrahentow za wykonane badania w pracowniach diagnostycznych”

7. W § 65 ust. 1 zmienia si¢ nazwa sekcji z ,,Sekcja Aparatury Medycznej” na ,,Sekcja ds. Inwestycji”.
Zadania sekgcji to:
1) prowadzenie biezacego rozeznania wyposazenia Zaktadu w aparaturg¢ medyczna, jej
stanu technicznego oraz stopnia wykorzystania,
2) uczestniczenie w planowaniu i realizacji zakupow urzadzen medycznych oraz wdrazaniu ich
do eksploatacji,
3) udziat w zakupie materiatow zuzywalnych, czgsci zamiennych i wyposazenia dodatkowego —
wnioskowanie i doradztwo w tym zakresie,



4) utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym sprzg¢tu i aparatury medycznej oraz ich
dodatkowego wyposazenia,

5) sporzadzanie harmonograméw przegladow, konserwacji, napraw i remontdw  sprzetu
1 aparatury medycznej,

6) kontrola prawidtowosci uzytkowania i wykorzystania aparatury i sprz¢tu medycznego,

7) kompletowanie ofert i sporzadzanie informacji o nowych generacjach aparatury medycznej
oraz mozliwo$ciach jej zakupu,

8) zbieranie wnioskow w sprawie zakupu sprzgtu i aparatury medycznej,

9) prowadzenie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem darowizn sprzg¢tu 1 aparatury
medycznej (we wspotpracy z Dziatem Ekonomicznym),

10) przygotowanie i adaptacja pomieszczen dla zainstalowania nowo zakupionej aparatury
medyczne;j,

11) udzielanie porad o zakresie mozliwosci technicznych posiadanej aparatury, wydawanie
orzeczen o jej stanie technicznym,

12) wspoéludziat w zagospodarowaniu wyposazenia zbednego i przygotowaniu aparatury
do kasacji (wnioski),

13) opracowywanie wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup aparatury
medycznej, konserwacjg, przeglady techniczne i okresowe, czg$ci zamienne.

14) kontrola jakosci i terminowoS$ci oraz kosztow ustug serwisowych,

15) nadzor nad uruchomieniem nowych urzadzen, naprawami gwarancyjnymi
1 pogwarancyjnymi,

16) prowadzenie wykazow i sprawozdawczosci dotyczacej wyposazenia medycznego,

17) nadzorowanie wykonania i odbioru zlecanych ustlug nadzoru inwestorskiego 1 robdt
budowlanych,

18) prowadzenie, kompletowanie i1 przechowywanie w nalezytym porzadku dokumentacji
technicznej prowadzonych inwestycji,

19) prowadzenie gospodarki inwestycyjnej,

20) przestrzeganie obowiazujacych procedur i1 przepisOw prawa, prowadzenie niezbgdnej
dokumentacji, planowanie i sprawozdawczo$¢ oraz przygotowywanie projektow pism w
zakresie zleconych przez Zastgpcg Dyrektora ds. Administracyjnych i wykonywanych zadan,

21) przygotowywanie dokumentacji sprawozdawczej z realizacji projektow zgodnie z zapisami
programéw pomocowych, ktorych wniosek dotyczy,

22) przygotowanie wnioskow o platnos¢ cze$ciowa, koncowa oraz wnioskéw o rozliczenie
zaliczki wraz z niezbednymi zalacznikami, zgodnie z zapisami programow pomocowych
ktorych wniosek dotyczy,

23) monitorowanie wskaznikow produktu w trakcie trwania projektu oraz wskaznikow rezultatu
po jego zakonczeniu,

24) koordynowanie dziatan majacych na celu wlasciwa promocje projektu,

25) prowadzenie wszelkiej korespondencji dotyczacej projektu z Instytucja Posredniczaca,
Zarzadzajaca, Wdrazajaca oraz innymi instytucjami uczestniczacymi we wdrazaniu
programéw pomocowych,

26) wspolpraca z wlasciwymi komorkami Zaktadu w celu zapewnienia zgodnosci realizowanego
projektu z wnioskiem aplikacyjnym oraz umowa o dofinansowanie: w przypadku wystapienia
niezgodnosci, koordynowanie dziatan naprawczych,

27) archiwizowanie calej dokumentacji oraz wszelkiej korespondencji dotyczacej realizowanego
projektu,

28) przygotowywanie aneksow do umow.

Pozostale zapisy § 65 pozostaja b/z

8. W § 67 zmianie ulega zapis dotyczacy podleglosci merytorycznej i organizacyjnej Dziatu Ustug
Medycznych, ktory otrzymuje zapis ,,Dzial Ustug Medycznych — podlega bezposrednio Dyrektorowi
Zaktadu”

9. W § 67 ust. 1 pkt wykresla sig lit. f), pkt 2 wykre$la sig lit. a)



10. Wykresla si¢ § 71 Samodzielne Stanowisko ds. Inwestycji.
11. Wykresla si¢ § 72 Samodzielne Stanowisko ds. Programéw Unijnych.

12. Sformutowanie ,,Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno Administracyjnych” w calym tekscie
Regulaminu Organizacyjnego ulega zmianie na ,,Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjnych”.

13. Zmienia sig¢ zalacznik nr 1 i nr 2 do regulaminu.



